Engagement voranbringen

Moderieren von
Prasenzveranstaltungen

Melanie Wielens, Moderatorin und Trainerin

Landesservicestelle : -
@' 3 fur burgerschaftliches Engagement Moderieren lernen Ta-d]us
(U) Nordrhein-Westfalen



N WWW.ENGAGIERT-IN-NRW.DE/LANDESSERVICESTELLE

3 Landesservicestelle
e,

A fiur biirgerschaftliches Engagement
& Nordrhein-Westfalen

Wir starkeit
das Ehrenan

in Nordrh
Westfalen



Landesservicestelle fur burgerschaftliches

Engagement Nordrhein-Westfalen
_E s E Landes-

e Zentrale Anlaufstelle des Landes fiir Engagierte
und zivilgesellschaftliche Organisationen

é servicestelle

* Angebote:
* Engagement-Portal www.engagiert-in-nrw.de e
e Boxenstopp flirs Ehrenamt: Wissen, Tipps und E'— aul
Austausch fUr Engagierte www.veranstaltungen- E E
landesservicestelle-nrw.de .
* Servicehotline und E-Mail-Beratung Engagement- I
* Engagement-Newsletter www.engagiert-in- Newsletter ;

nrw.de/newsletter

9 Landesservicestelle % Moderieren lernen radius

(.' :) fur burgerschaftliches Engagement
O Nordrhein-Westfalen
O


http://www.engagiert-in-nrw.de/
http://www.veranstaltungen-landesservicestelle-nrw.de/
http://www.veranstaltungen-landesservicestelle-nrw.de/
http://www.engagiert-in-nrw.de/newsletter
http://www.engagiert-in-nrw.de/newsletter

©

Engagement voranbringen

Infoveranstaltungen fUr Engagierte zur Forderung der

Organisations- und Projektentwicklung und des
Zusammenhalts. Online und kostenfrel. - ,
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Referentin

Melanie Wielens

Moderatorin, Beraterin, Coach
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e BegrufRung

* Teil |
* Erst die Pflicht ... 1. Erstellen eines Ablauf- /Regieplans

* Teil Il

 Erst die Pflicht ... 2. Vorbereitung der Moderation entlang des Ablauf-/Regieplans
o ,|feel good!”©

* Teil Il

e ...dann die Kur: Los geht’s! ... und dann kommen die SpalBverderber: von Lampenfieber,
Dampfplauderern und anderem

 Feedback und Abschied
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Eine Frage zum Start

* Welche Veranstaltungen moderierst du d(‘ U/

bereits jetzt oder demnachst?
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Welche Veranstaltungen moderierst du
bereits jetzt oder demné&chst?

53 Antworten

ich leite vereinsversamml
begrufRungen zu konzerten

aktiventreffen vernetzungstreffen
fortbildung fur erwachsen i i sprechstznden
g weiterbildung  frayenveranstaltung i
vereinsversammlungen ein jubilaum netwerk nrareliolfon

austauschtreffen

das aab das amtliche aus informationsveranstaltung arbeitsgruppe
weihnachtsfeiern  mitgliederversammliung  iskussionsrunden

vOorstandssitzung  ioveranstaitung

hauptversammlung K7
netzwerktreffen § . ,
e w22 SEMINAre  vorereiungskurse  teamsitzung
vorstan ; g
2 g @ = gremien teamS|tzungen vereinssitzungen
8 €5 ! = g »
= 9 2 gremium gesprachsrunde mit polit antirassismustraining
. . x .
offentliches fest veranstaltungen allgemein ideen-workshop
kreis minden-libbecke ki studienfinanzierung sitzungen offentlich
vorstandssitzungen generalversammlung

ea sterbebegleitung
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Teil I: Erstellen eines Ablauf-/Regieplans

Veranstaltung (Titel, mit Datum, Uhrzeit, Veranstaltungsort)

Pos. | Uhrzeit Min. Inhalt Umsetzung Beteiligt Technische Einstellungen:
Material; weitere Notizen

1bis |von...bis | Dauer | WAS/welcher Programmpunkt | WIE soll der Inhalt WER ist dabei | Welche Materialien/Technik/

ist an dieser Stelle vorgesehen? | vermittelt, der beteiligt? Gegenstande etc. werden dafur
Programmpunkt gebraucht?
umgesetzt werden?

Wer bedientdiese?

Nordrhein-Westfalen

Landesservicestelle : -
(.' 3 fur burgerschaftliches Engagement Moderieren lernen Tad]us
&



Seite 10

Jahresfest der Vereins XY (29.08.2027, 17:00 - 18:30 Uhr; Forum Leverkusen, Am Bilchelter Hof 9, 51373 Leverkusen)
Pos. | Uhrzeit Min. | Inhalt Umsetzung Beteiligt Technische Einstellungen;
Material; weitere Notizen
0 ab 15:30 90 Aufbau
Technikcheck
letzte Vorbereitungen
1 17:00-17:05 |5 Offizielle Begruf3ung Stehtisch Moderator_in Saallicht abdimmen
Blick auf das Programm Buhnenmitte Buhnenlicht an
Anmod Bezirksbirgermeisterin Headset
2 17:05-17:15 | 10 GruBwort Rednerpult Jutta Tolle, Mikro Rednerpult
Buhne Bezirks-
burgermeisterin
3 17:15-17:30 | 15 Dank an Bezirksbirgermeisterin Stehtisch Moderator_in Headset
Anmod 1. Vorsitzender des Vereins ... Buhnenmitte Anton Mikro 1
Interview zu Vereinszielen und Lutgenhaus, 1.
anstehenden Herausforderungen Vorsitzender
des Vereins
4 17:30-17:32 |2 Dank an 1. Vorsitzenden Rednerpult Moderator_in Headset
Uberleitung zur Bildergalerie ,,2023 - unser Buhne Leinwand runterfahren
Vereinsjahr in 12 Bildern“
5 17:32 - 17:42 10 »2023 - unser Vereinsjahr in 12 Bildern“ Beamer Lars Fischer, Mikro 2
(Ton aus dem Off) Social Media
des Vereins
6 17:42-17:50 |5 Interview zur ldee und Umsetzung der Moderator_in Headset
Bildergalerie - Werben fir Nachwuchs bei Lars Fischer, Mikro 2
Pressearbeit Social Media
des Vereins
3 Puffer
7 17:50 - 17:...
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Eine Frage in der Mitte

/ﬁ\“\\ -{h
* Was macht fur dich eine gute Moderation | (4 _4/
aus?
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Was macht fir dich eine gute Moderation
aus?

59 Antworten

die gaste mitzunehmen

nicht zu schnell freundlich klar zugewand

rauminformation enholen

(%]
g verstandlich fur alle mitnahme aller teilnehmer
« = Klar _charmante ar_t zeitmanagement
o B -QE) - beim ther.na bleiben unterhaltsam
- € £ 8. strukturiert humor (bersetzer sein fiir alle
S & ® TR ot . . ewig redner taktvoll abbr
s 2 8 £t verstandlichkeit ~ =%™™
v o ; o 3 aikls inhaltliche linie
3 o B 5 @ ku FZwel I I g zeitwachter zeit einhaltwn
2 LQ = .
~ © = struktur flexibel perséniiche ansprache

super dozentin ) . .
gelassenheit  zeit im blick fachkompetenz

vielredner bremsen authentizitat

ansprechend handzeichen den roten faden im blick

regieplan aufihrlich sicherheit im ablauf
fazit reibungsloser ablauf

schlagfertigkeit

uberblick
punktlich

verstandliche vermittlung
laut und verstandlich

personlich

0
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Teil II: Beispiel fir Moderationskarte

Thema dieses Minuten flr diesen Zeitfenster flir

Abschnitts Abschnitt diesen Abschnitt .
Seitenzahlen

Ppank und Uberleitung 2 17:30 - 17:32

Vielen Dank an Anton Litgenhaus, den ersten Vorsitzender des Vereins..., dass
Sie mit uns auf die neu gefassten Vereinsziele und damit auch anstehenden

Herausforderungen fir den Verein geschaut haben.

lch méchte Sie zu einem kleinen Experiment einladen - keine Scrge, es tut nicht
weh! Schlielen Sie doch bitte einmal kurz die Augen und lassen Sie vor lhrem

inneren Auge Bilder zu lhrem Verein auftauchen: Welche Bilder fallen |hnen ein,

wenn Sie an lhren Verein ... und an das, was Sie hier erleben und schatzen,

denken? Welche Bilder haben Sie wohl gerade vor Augen? 13 oder 14 Punkt-Schrift

Und gibt es neben denen, die sich wahrscheinlich wiederholen - wie das| klare Schriftart

Vereinshaus- auch besondere, nur aus dem vergangenen Jahr? Zeilenabstand 1,5 DIN A5

Wenn Sie nun die Augen 4finen - dann zeige ich lhnen welchel Rand lassen flir Korrekturen Moderationskarte
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Eine Frage zum Schluss

* Welche Erkenntnisse nimmst du aus der d(‘ U/

heutigen Veranstaltung mit?
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Welche Erkenntnisse nimmst du aus der
heutigen Veranstaltung mit?

42 Antworten

wichtigkeit der technik
gelassenheit

aufschlussreich
wie wirge ich hoflich ab

der plan ist echt wichtig

emotionales zulassen flexibilitat
auf hoflichkeit bestehen in kontakt gehen

das ganze drumherum ;
gute vorbereitung

abla ufpla N verantwortlichkeit feedback anfragen

wie gehe ich m emotionen 2 VO rbe reitu n g

lichein Profisache  yorbereitung ist wichtig
gute vorbereitung wichtig mikro nicht abgeben handfeedback
vorabgespriche fiihren ~ 9ute planung ehrlicher einblick

viele nutzliche tipps technik outsourcen
organisation

storquellen
durchatmen
i feel good

detai

orgesprach

technik

umgang mit stérern
super dozentin

(2 53)
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Impressionen aus der Veranstaltung

Seite 8

Teil I: Erstellen eines Ablauf-/Regieplans

Veranstaltung (Titel, mit Datum, Uhrzeit, Veranstaltungsort)

Pos. [ Uhrzeit Min. Inhalt Umsetzung Beteiligt Technische

Materia

Einstellungen:
re Notizen

1bis |von...bis | Dauer | WAS/ welcher Programmpunkt | WIE soll der Inhalt WER ist dabei | Welche Materialien/Technik/

ist an dieser Stelle vorgesehen? | vermittelt, der beteiligt? Gegenstéande etc. werden dafir
Programmpunkt gebraucht?
umgesetzt werden?

Wer bedient diese?

Landesservicestelle ; :
G : far birgerschaftiiches Engagement Moderieren lernen radius
(0

Nordrhein-Westfalen

Landesservicestelle : -
(.' 3 fur burgerschaftliches Engagement Moderieren lernen Tad]us
&

Nordrhein-Westfalen



Seite 17

Nachste Veranstaltungen

Engagement voranbringen

= Sitzungen und Teammeetings erfolgreich planen = ,,Rechtsextren:ismus im Ehrenamt: Was konnen wir
und durchfiihren dagegen tun?
Donnerstag, 19.09.2024, 17:00-18:30 Uhr Donnerstag, 24.10.2024, 17:00-18:30 Uhr

= Rechtsextremismus im Ehrenamt erkennen und = Veranderungsmanagement erfolgreich planen und
begreifen” umsetzen
Donnerstag, 26.09.2024, 17:00-18:30 Uhr Donnerstag, 14.11.2024, 17:00-18:30 Uhr

https://veranstaltungen-landesservicestelle-nrw.de
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Nachste Veranstaltungen

Fordermittel im Fokus Stark fiirs Ehrenamt
=  Demokratie starken, Vielfalt gestalten” =, Die Landesservicestelle fiir birgerschaftliches Engagement
Dienstag, 15.10.2024, 17:00-18:15 Uhr stellt sich vor!“

Montag, 23.09.2024, 17:00-18:30 Uhr
= ,Gleichberechtigt engagiert”

Recht und Regeln am Mittag Montag, 28.10.2024, 17:00-18:30 Uhr
= ,Spendenhaftung vermeiden” = Konflikte entscharfen im Engagement”
Mittwoch, 18.09.2024, 12:15-12:50 Uhr Montag, 04.11.2024, 17:00-18:30 Uhr

https://veranstaltungen-landesservicestelle-nrw.de
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